	Al Comune di   POVOLETTO



	Richiesta di accesso a documenti

ai sensi art. 25 L.241/90 e successive integrazioni e modificazioni


	La/Il sottoscritta/o
	     

	nato/a a
	     
	il
	     

	residente a
	     
	CAP/PROV.
	     

	in via
	     
	n
	     

	telefono
	     
	fax
	     

	e-mail
	     

	nella sua qualità di
	     


CHIEDE

ai sensi dell'art. 25 L. 241/1990,

	 FORMCHECKBOX 

	di prendere visione

	 FORMCHECKBOX 

	il rilascio di fotocopia

	 FORMCHECKBOX 

	il rilascio di copia conforme 


della seguente documentazione:

	     

	Indicazione dei proprietari attuali e storici:

	     

	     

	Codici pratiche già in possesso:

	     

	Dati catastali

	Foglio di mappa:         Mappale/particella catastale:


per il seguente motivo:

	     

	     


incarica per l'esame/ritiro della documentazione il/la:

	Sig./ra
	     

	nato/a a
	     
	il
	     

	residente a
	     
	CAP/PROV.
	     

	in via
	     
	n
	     

	telefono
	     
	fax
	     

	e-mail
	     


L'accesso agli atti, ai sensi delle deliberazione di giunta comunale n. 19 del 13/02/2020 è soggetto al versamento dei diritti di segreteria pari a 15,00 € fino a 5 pratiche e a 30,00 € per più di 5 pratiche.
Data,      





Firma
_________________________

Allegare copia di un documento d’identità in corso di validità

· Informazioni generali

Il diritto di accesso è il diritto degli interessati ad esaminare ed avere copia dei documenti amministrativi, salvo il rimborso dei costi. La domanda di accesso deve essere indirizzata all'ufficio che ha prodotto l'atto o lo detiene e va presentata al Protocollo Generale del Comune.

· Normativa di riferimento

L. 241/90 e succ. mod. e integr. (v. L. 15/2005) 

· Requisiti richiesti

Il diritto di accesso può essere esercitato da tutti i soggetti portatori di interessi pubblici o privati (privati cittadini, persone giuridiche, associazioni, comitati) che dimostrino di avere un interesse giuridicamente rilevante rispetto all'atto o agli atti per i quali si intende chiedere l'accesso.

· Modalità di accesso

Le modalità per esercitare il diritto di accesso sono le seguenti:

Accesso informale: si esercita personalmente tramite richiesta, anche verbale, ove non sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sussistenza dell'interesse giuridicamente rilevante alla conoscenza dei documenti richiesti o sull'accessibilità dei documenti stessi. In caso di accoglimento della richiesta l'ufficio provvede immediatamente, previo accertamento dell’identità del richiedente e senza altre formalità, all'esibizione del documento e all'eventuale rilascio di copie, salvo il rimborso dei costi.

Accesso formale: qualora non sia possibile l'accoglimento della richiesta in via informale, il richiedente è invitato a presentare una richiesta scritta nella quale occorre indicare gli estremi del documento o delle informazioni oggetto dell'istanza, ovvero gli elementi che ne consentano l'individuazione, specificare e comprovare l'interesse personale e concreto, far constatare la propria identità e/o la sussistenza dei propri poteri rappresentativi. Nel caso in cui la richiesta sia inviata per posta o fax, non occorre l'autentica della firma del richiedente se l'istanza è accompagnata dalla fotocopia di un documento di identità.

· Termini

Il procedimento di accesso deve concludersi con la comunicazione formale dell'esito nel termine di 30 giorni, decorrenti dalla ricezione della richiesta da parte dell'Amministrazione. Decorsi senza esito 30 giorni dalla richiesta, questa si intende respinta. In caso di rifiuto, espresso o tacito, l'interessato può presentare ricorso al TAR ovvero chiedere al Difensore Civico competente che sia riesaminata la suddetta determinazione.

· Documenti da presentare

Domanda su carta semplice - L'imposta di bollo è dovuta sulle copie autentiche da rilasciare. Alla presente va allegata fotocopia di documento di identità in corso di validità del richiedente e, nel caso si deleghi altra persona a prendere visione o ritiro delle copia, questa dovrà presentarsi munita di documento di identità in corso di validità.

